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1) PRESENTACION:

El Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica
Educativa es la herramienta de planeacién de corto, mediano y largo plazo, contempla actividades
y acciones Institucionales, orientadas a fortalecer la organizacion de su Sistema Institucional de
Archivos (SIA); el establecimiento de las estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas para la
implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacion
documental en los archivos de tramite, concentracién y, en su caso, histérico.

En observancia a lo sefalado en el articulo 23 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, articulo 28, fraccion Ill de la Ley General de
Archivos; se dié cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley de Archivos y
Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios, que a la letra dice: “Los
Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa
Anual y publicarlo en su portal electrénico, informativo u homélogo, a mas tardar el ultimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”, el Area Coordinadora de
Archivos del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa presenta el Informe de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

2) RESULTADOS OBTENIDOS:

ESTATUS

OBJETIVO ESPECIFICO ENTRECABLE DE EVIDENCIA OBSERVACIONES

CUMPLIMIENTO

Integrar y Formalizar el 1.Programa Anual de https://imife.edomex.gob. El 15 de febrero del 2023, el
Sistema Institucional de Desarrollo Archivistico mx/sites/imife.edomex.go titular del Instituto
Archivos, garantizando su 2023 b.mx/files/files/Sistema%2 Mexiquense de la
operacion para dar Cumplido Olnstitucional%20de%20Arc  Infraestructura F[si:l:a aprobo
sustento normativo a la hivos/Cuadro%20General%2 el PADA 2023, mismo que
actividad archivistica del 0Ode%20Clasificaci%»C3%B3n fue publicadoe en la pagina
Instituto %20ArchivkC3%ADstica.pdf web del Institute para su
difusion.
2.Informe  Anual  del El Area Coordinadora de
Cumplimiento del Archivos del Instituto
Programa Anual de Mexiquense de la
Desarrollo Archivistico . Infraestructura Fisica
2023 o Cumplido Educativa presenta el
i Informe de Cumplimiento
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
(PADA) 2023
3.Documento de Acta de Instalacion y Seintegré y formalizo el SIA;
formalizacion del Sistema formalizacién del Sistema “Acta de Instalacion y
Institucional de Archivos Cumplido Institucional de Archivos formalizacién del Sistema
Institucional de Archivos del
IMIFE",
4.Directorio de Se cuenta con un Directorio
Integrantes del Sistema i : de los Integrantes del SIA,
Instl?;ucional de Archivos ° Cumplido
¢.
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Integrar y formalizar el
Grupo
Interdisciplinario, con
el fin de coadyuvar con
las unidades
administrativas en la
determinacion de los
valores primarios de los
expedientes de
tramite, vigencias,
plazos de conservacion
y disposicion
documental.

Elaborar, actualizar y
armonizar los
Instrumentos de
Control y Consulta
Archivistica y
supervisar su correcta
aplicacion

Implementar acciones
para la formacion y
profesionalizacion de
las personas servidoras
publicas con funciones
archivisticas, con la
finalidad de que
adquieran las
herramientas y
desarrollen las
habilidades y actitudes
para cumplir sus
responsabilidades con
la maxima diligencia.

'?Maxmo-

5.Archivos registrados en el
Registro de Archivos del

Estado de México vy
Municipios.
6.Designacion de

integrantes  del
Interdisciplinario.

Grupo

7.Acta de Instalacion del
Grupo Interdisciplinario

8.Cuadro General de
Clasificacién  Archivistica
del IMIFE

9.Guia Simple de Archivos

10.Catdlogo de Disposicion
Documental

.Inventarios
Documentales

12.Programa Anual de
Capacitacién Archivistica.
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= Cumplido

* Cumplido

o Cumplido

Cumplido

= En Proceso

En Proceso

= En Proceso

o Cumplido

FiSICA EDUCATIVA

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Folio Numero:
210C15ACAD4300L2023121
BDISEAO62 de

cumplimiento

A través de oficio numero
210C1501030100/100/2023
de fecha 23/05/2023.

https://imife.edomex.gob.
mx/sites/imife.edomex.go
b.mx/files/files/Sistema%
20Institucional%20de%20
Archivos/Acta%20de%20In
tegraci%C3%B3n%20del%2
0Crupo%20interdisciplinar
io.pdf

https://imife.edomex.gob.
mx/sites/imife.edomex.go
b.mx/files/files/Sistema%
20Institucional%20de%20
Archivos/Cuadro%20Gene
ral%20de%z20Clasificaci%C
3%B3n%20ArchivsC3%ADs
tica.pdf

El 18 de diciembre de 2023,
se llevé a cabo el registro de
la informacién del SIA del
IMIFE.

Se elaboré la convocatoria
de instalacion del Grupo
Interdisciplinario

Se Formalizo a través del
Acta de Integracién del
Grupo Interdisciplinario del
Instituto Mexiguense de la
Infraestructura Fisica
Educativa en fecha 13 de
junio del 2023 y se publicd
en la pagina web del
Instituto para su difusién.

Se dictamino el Cuadro
Ceneral de Clasificacion
Archivistica del IMIFE en
fecha 29 de agosto del 2023
y se publicé en la pagina
web del Instituto para su
difusion.

El Formato e Instructivo de
la Guia Simple de Archivos
se publico en la pagina web
del Instituto para su
difusion.

Esta actividad se incluyé en
el PADA 2024 para su
conclusién.

El Formato e Instructivo del
Inventario General se
incluyen en el PADA 2024
para su publicacién vy
difusién.

No se generd un Programa
Anual de Capacitacién

Archivistica 2023, esta
actividad se incluyd en el
PADA 2024.



MEXICO 61 E INNOVACION

@ 5 | Pusco | EDUCACION.

INSTITUTO MEXIQUENSE DE LA INFRAESTRUCTURA

_ FiSICA EDUCATIVA
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

3) CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL OBJETIVO ESPECIFICO:

CUMPLE ACTIVIDADES REALIZADAS

1.1 Se aprobd por el titular del Sujeto Obligado del IMIFE el PADA 2023: se
publicé en la pagina web para su difusién, a través de Circular 01 del Area
Coordinadora de Archivos.

1.2 Se elaboré el informe de Cumplimiento del PADA 2023, validado por el
titular del Sujeto Obligado, se publicé en la pagina web del Instituto para su
difusién.

1.3 A través de Acta se formaliza el Sistema Institucional de Archivos del IMIFE,
en fecha 10 de marzo del 2023.

1.4 Se publicé en la pagina web del IMIFE Acta del Sistema Institucional de

Archivos.

1.5 Las y los titulares de las 44 Unidades Administrativas del IMIFE, designaron

a las y los Responsables de los Archivos de Trémite y Correspondencia,
conforme al articulo 21 y 30 de la LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

1.6 Se elaboré el Directorio de Integrantes del Sistema Institucional de
Archivos.

1.7 El Area Coordinadora de archivos a través de circular 03 designo con
fundamento en el articulo 30 de la LEY DE ARCHIVOS Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS la asignacién de

funciones a los responsables de los archivos de tramite y correspondencia.

1.8 Inscribir los Archivos que forman parte del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto, en el Registro de Archivos del Estado de México y
Municipios

2.1 Se designé a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario en la primera
reunién Ordinaria del G.l. y se formalizo el Acta de Integracién del Grupo
Interdisciplinario en fecha 13 de junio de 2023.

2.2 Se remitié convocatoria para la primera reunién Ordinaria del G.I. a través
de oficio con fecha 02 de junio de 2023.

2.3 El 13 de junio de 2023 se llevé a cabo la Instalacién y celebracién de la
primera reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

2.4 El Acta de la primera Reunién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario se
validé por el G.1. el 13 de junio de 2023, la cual se publicé en la pagina web del
Instituto para su difusién.

3.1 Se elabord, validé y dictamind el 29 de Agosto de 2023 el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica y se publicé en la pagina web del Instituto para su
difusion

3.2 No se actualizé ni publicé la Guia Simple de Archivos en la pagina web del
Instituto para su difusién.




»

ﬁr ﬁéﬁ%& pus)uco EDUCAC'O

ECRETARIA DE EDUCACION. CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

3.3 Se esta trabajando con el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién de
Serie Documental que integraran el Catédlogo de Disposicién Documental.

3.4 Se seguira trabajando con el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién
de Serie Documental

- 4.1 Se tomé como referencia el programa Anual de Capacitacién Archivistica

del AGEMEX

4.2 Se supervisé y controlé la participacién de las personas servidoras publicas
con funciones archivisticas en los eventos del programa anual de Capacitacién
Archivistica del AGEMEX.

4) CONCLUSION:

El Area Coordinadora de Archivos contribuyé a la mejora continua y fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos; si bien es cierto que dentro del presente informe de cumplimiento del
PADA 2023, no se presenta en su totalidad la conclusién de algunas actividades, esto debido al
atraso en las actividades de los afos anteriores y el cambio constante de titulares en el
Departamento de Modernizacion y Archivo, asi como falta de personal con conocimientos en
materia archivistica, sin embargo, durante el presente ejercicio se avanza significativamente, se
procurara para el préximo afio dar cumplimiento a las actividades reportadas: “en proceso” en el
PADA 2024.

5) ELABORACION:

El informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 es elaborado y
presentado por la Subdireccién de Administracién y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 26 de la Ley de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios.

Toluca, Estado de México, a 08 de enero de 2023



