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I PRESENTACION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestién de corto, mediano y largo plazo
que contempla las acciones a emprender a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos, estableciendo las estructuras normativas técnicas y metodologicas para
la implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacion documental

en los archivos de tramite, concentracién y en su caso, histérico.

El PADA contiene un conjunto de acciones y actividades organizadas y planeadas de tal manera que el modelo de
gestién documental, seré la herramienta que guiard y dara seguimiento para dar cumplimiento con las obligaciones
y responsabilidades en materia de gestién documental y administraciéon de archivos y tomando en consideracion
las acciones ejecutadas en el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, para la consolidacion del

Sistema Institucional de Archivos, se presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en lo sucesivo PADA

para dar seguimiento a las lineas de accién en la materia.

En cumplimiento a lo dispuesto la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios, en los articulos 23, 24 Y 25; se elabora el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, ahora bien, de la citada Ley, articulo 28, “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes

funciones”; fraccién Ill. que a la letra dice: “Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Sujeto

Obligado o a quien éste designe, el PADA 2024".
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IIl. MARCO NORMATIVO.
CONSTITUCIONES

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial,10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adicionales.
LEYES

e Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018.

¢ Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

¢ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Caceta del Cobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adicionales.

e Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo de 2000, reformas y adicionales.
REGLAMENTOS

¢ Reglamento Interno del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.
Periodico Oficial “Caceta del Gobierno”, 25 de abril de 2019, fe de erratas, 24 de junio de 2019.

MANUALES

e Manual General de Organizacién del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.
Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de noviembre de 2019.
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Il. MARCO DE REFERENCIA

El Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa (IMIFE), es un organismo publico descentralizado, de
caracter estatal con personalidad JURIDICA y patrimonio propio, que tiene por objeto normar el desarrollo de la
infraestructura fisica educativa en todos sus niveles y modalidades, asi como planear, programar y ejecutar su

construccién, reparacion, rehabilitacién, mantenimiento y equipamiento.

Por lo tanto, es necesario que cada una de las funciones institucionales realizadas queden preservadas en distintos
soportes documentales para favorecer el cumplimiento del derecho de acceso a la informacioén, la transparencia,
rendicién de cuentas y atencién expedita de las auditorias, ademas contribuir al adecuado cumplimiento de las

disposiciones en materia de gestién documental y administracion de archivos.

En este contexto, el IMIFE tiene presente la inevitable transicién a un nuevo modelo de gestién documental, con

archivos organizados, conservados y administrados de manera correcta.

En consecuencia y derivado de la publicaciéon de la Ley General de Archivos el 15 de junio de 2018 y de la Ley de Archivos
y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios el 26 de noviembre de 2020, la gestién

documental, con archivos organizados, conservados y administrados de manera correcta.

Por esta razén, la Subdirecciéon de Administracién, dependiente de la Coordinacion de Administracién y Finanzas,
recibié la encomienda de fungir como Area Coordinadora de Archivos del Instituto Mexiquense de la Infraestructura
Fisica Educativa, por lo que se dio a la tarea de analizar y registrar en el mes de diciembre, la informacion de las

unidades administrativas adscritas a este Instituto en el “Registro Estatal de Archivos”

PADA 2024 832
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El siguiente cuadro muestra los resultados de dicho analisis, para vislumbrar el estado en el que se encuentra en
Instituto en temas archivisticos:

Sistema Institucional de Archivos:
- Implementado, acta elaborada con fecha 10 marzo de 2023.

Grupo Interdisciplinario:
- Implementado, acta de integracién, con fecha 13 de junio de 2023.

Infraestructura:
— El mobiliario en las unidades administrativas, para el resguardo de expedientes.
Los inmuebles son insuficientes para dotar de espacio a los archivos de tramite de las unidades

administrativas,
sin embargo, cubren las condiciones minimas necesarias para la conservacion del archivo de tramite.

—  Se cuenta con un Sistema para el control de correspondencia habilitado para las unidades
administrativas, pero no hay homogeneidad ni interoperabilidad entre ellas, el sistema requiere de
mejoras para facilitar la operacién de éste, asi como reducir tiempos.

No se cuenta con un espacio habilitado para la instalacién del Archivo de Concentracién.

|ein3oni}s3

Recursos Humanos:
El personal responsable de los archivos de tramite y correspondencia muestra indiferencia; en su

mayoria tiene poco o nulo conocimiento archivistico.

Las personas titulares de las unidades administrativas muestran poco o ningun interés en materia
archivistica.

Las personas responsables de las asesorias técnicas requieren de capacitaciéon constante para el
aprendizaje continuo, la formacién y profesionalizacién en materia de gestion documental y

administracién de archivos.
Durante 2023, la capacitacion para las personas responsables del archivo de tramite, fue limitado a la

integracién de los instrumentos de Control.

PADA 2024 2
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Instrumentos de Control Archivistica:
— Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica; Autorizado, Dictaminado y Publicado en la

pagina oficial del Instituto, con fecha 29 de agosto de 2023.
- Catélogo de Disposicion Documental, en proceso de integracion.
Instrumentos de Consulta Archivistica:
— Guia Simple de Archivos: En proceso de integracion.
- Inventario General de Archivo; En proceso de integracion.
Instrumentos de Planeacion Archivistica:

O
2 — Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023; elaborado y publicado
5 — Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023; elaborado y
‘] publicado.
g Procesos de Gestion Documental:
= — Se carece de un Sistema archivistico integro, que homologue, mediante la normativa y la
practica archivistica, los criterios de los procesos de gestion documental en los archivos de
tramite.
Archivo de Concentracién:
— No se cuenta con un espacio habilitado para la instalacion del Archivo de Concentracion.
Archivo Historico:
- No se cuenta con un espacio habilitado para la instalacion del Archivo de Concentracion.
z Se aplican los Criterios establecidos en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y la Ley de
§ Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipio.
g': Se aplican los Criterio para la elaboracién del Cuadro de Clasificacion Archivi:itica y el Catdlogo de
o Disposicion Documental en los: CRITERIOS TECNICOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS

DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL PARA LA
ELABORACION, ACTUALIZACION, REGISTRO Y VALIDACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA y los CRITERIOS TECNICOS QUE DEBERAN OBSERVAR LAS
DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
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ESTATAL PARA LA ELABORACION, ACTUALIZACION, REGISTRO Y VALIDACION DEL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL y ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS CRITERIOS GENERALES
QUE DEBERAN OBSERVAR LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS AUXILIARES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL PARA EL REGISTRO DE DOCUMENTACION NO
CONVENCIONAL EN EL SISTEMA SISER-WEB.
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IV.JUSTIFICACION:
Con lo dispuesto en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios, articulo 23, “los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional, deberan elaborar
un Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, informativo u homélogo en los primeros treinta dias naturales

del ejercicio fiscal correspondiente”.

El PADA 2024 del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa busca generar las condiciones que
faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establecen tanto la Ley General Archivos como la Ley General de
Administracion de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios, para lo cual es
indispensable que las personas servidoras publicas con funciones archivisticas en el Instituto Mexiquense de la

Infraestructura Fisica Educativa tengan un conocimiento uniforme y actualizado sobre gestion documental y

administracion de archivos.

El PADA 2024 debe contar con los recursos necesarios, tanto humanos como tecnoldgicos, para desarrollar un modelo
de gestion documental que articule las actividades insertas en el Sistema Institucional de Archivos, a través de la
ejecucion de programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias que aseguren la aplicacién y homologacion de
procedimientos técnicos con base en la normatividad, para repercutir de manera favorable en los procesos en la
gestion documental durante todo el ciclo de vida de los documentos de archivo; de tal manera que los archivos del

Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa den fiel testimonio del ejercicio de sus facultades,

atribuciones y actividades realizadas.

En suma, la implementacion del PADA 2024 permitira al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa

dar continuidad a la atencién de la problematica existente en sus archivos y avanzar hacia la ejecucion de un modelo

PADA 2024 32
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de gestion documental homogéneo, que permita la adecuada integracién, organizacién y conservacion de la memoria
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documental que en éstos existe.
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V. OBJETIVOS
GENERAL

Implementar un modelo de gestién documental en el Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa,
sustentado en la normatividad, que permita acceder al desarrollo eficiente en los archivos de tramite, concentracion
y en su caso histérico, que contribuya a construir su memoria histérica y que garantice los derechos humanos de

acceso a la informacion, a la proteccién de datos personales, la transparencia y la rendicion de cuentas.

ESPECIFICOS:

Actualizar y dar continuidad a la implementacién del Sistema Institucional de Archivos, para dar
continuidad a las actividades archivisticas del Instituto en tiempo y forma conforme a lo

OE1 establecido en la Ley General de Archivos y en la Ley De Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios.

Actualizar y Formalizar el Grupo Interdisciplinario, con el fin de coadyuvar con las unidades
administrativas en la determinacién de los valores primarios de los expedientes de tramite,

OE2 ) < ez . s
vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental.
Elaborar, actualizar e integrar los Instrumentos de control y consulta archivistico.
OE4 Implementar acciones para la formacién de las personas servidoras publicas integrantes del

Sistema Institucional de Archivos del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.
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VI. PLANEACION

Para llevar a cabo el debido cumplimiento de los objetivos planteados en el presente PADA 2024, se describen las
actividades a desarrollar, las cuales requieren de la participacion activa de las personas servidoras publicas que
intervienen en la gestiéon documental, ademads de las personas servidoras publicas responsables de los archivos de

tramite y correspondencia, asi como de las y los y titulares de las unidades administrativas productoras de la

documentacion.

1. ALCANCE

El PADA 2024 del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa establece las actividades que deberan
desarrollarse en materia de archivos y es de observancia general para el Area Coordinadora de Archivos, las y los
Integrantes del Grupo Interdisciplinario, las personas responsables de las dreas de correspondencia y de los archivos
de tramite, concentracién y, en su caso, histérico; las y los enlaces de archivo, y para las y los titulares de las unidades

administrativas del Instituto.

PADA 2024 18] 32
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2. ENTREGABLES

Productos entregables por obtener a partir del cumplimiento de las actividades del PADA 2024 del Instituto Mexiguense de la Infraestructura

Fisica Educativa:

2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

2.2 Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual Archivistico 2023.
2.3 Acta de Integracién (actualizacién) del Sistema Institucional de Archivos.
2.4 Directorio de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.

2.5 Diagnéstico Integral de Archivo 2024

2.6 Designacion de los nuevos integrantes del Crupo Interdisciplinario.
2.7 Acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario.

2.8 Actualizar las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario

2.9 Guia Simple de Archivos.

2.10 Catélogo de Disposicién Documental.

2.11 Inventario General.

2.12 Programa Anual de Capacitacién Archivistica 2024.

PADA 2024 19|32



i s | Whussicor EDUCACION

14l MEXICO ETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

3. ACTIDADES

Area Coordinadora de Archivos,
Departamento de
Modernizacién y Archivo, titular
del Sujeto Obligado.

2.2 Area Coordinadora de ArchiVos.

3.2 Elaborar el informe de cumplimiento del PADA 2023. Departamento de
Modernizacién y Archivo.

3.1 Actualizar, aprobar y publicar el PADA 2024.

3.3 Actualizar el instrumento administrativo para la Area Coordinadora de Archivos,

R : R 2 Departamento de

formalizacion del Sistema Institucional de Archivos. Modernizacién y Archivo.
2.3 Area Coordinadora de Archivos,
Departamento de

Modernizacion y  Archivo,

3.4 Formalizar el Sistema Institucional de Archivos Responsables del Archivo de

2.4 tramite y correspondencia,
titulares de las unidades
administrativas, Titular del
Sujeto Obligado.

3.5 Nombrar a las y los responsables de los archivos de Titulares de las Unidades
tramite y correspondencia. Administrativas.

2.5 3.6 Elaborar y publicar el Directorio de integrantes del g;?arf:;fg?:dora de Al‘Chth;Se,

§g Sistema Instntucnonal de Archivos. Modernizacion y Archivo.

3.7 Elaborar el Instrumento administrativo de asignacién de Area Coordinadora de Archivos,
funciones a los responsables del archivo de tramite y Departamento de
correspondencia. Modernizacién y Archivo.

‘\ PADA 2024 20 | 32
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Area Coordinadora de Archivos,
Departamento de Modernizacién y
Archivo, Responsables del Archivo
de tramite y correspondencia,
titulares de las unidades
administrativas,

3.8 Diagndstico Integral del Sistema Estatal de

28 Archivos

3.9 Actualizar, aprobar y publicar el Acta de Integracion

2.9 del Grupo Interdisciplinario. Area Coordinadora de Archivo y
2.10 3.10 Acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario. Departamento de Modernizacién y
2n 3.11 Actualizar las Reglas de Operacién del Grupo Archivo y Grupo Interdisciplinario

Interdisciplinario

Departamento de Modernizacién y

3.12 Elaborar y Publicar la Guia Simple de Archivo

Archivo.
2.12 Responsables del archivo de tramite
2.13 3.13 Aplicar la Guia Simple de Archivos y correspondencia, titulares de las
unidades administrativas.
2.14 3.14 Elaborar y dar Cumplimiento al Plan de Trabajo Area Coordinadora de Archivos,
para la elaboracion de las Fichas Técnicas de Departamento de Modernizacién y
2.15 Valoracion de Serie Documental Archivo y Grupo Interdisciplinario.
Area Coordinadora de Archivo y
3.15 Elaborar el Catélogo de Disposicién Documental Departamento de Modernizacién y
Archivo

Area Coordinadora de Archivo y
Departamento de Modernizacion y
Archivo

216 3.16 Difundir y aplicar el Catélogo de Disposicion
: Documental

S\

-\,
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2.17 ’ . : Departamento de
3.17 Elaborar y publicar la presentacion del Inventario General Modernizacién y Archivo.
2.18

Responsables del archivo de

A X tramite y correspondencia,
3.18 Aplicar del Inventario General titulares ds las  unidades

administrativas.

T e ' Area Coordinadora de Archivos y
3.19 Elaborar el Programa Anual de Capacitacion Archivistica del Departamento e

2.19 ¢ 3 2 :
Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa Modernizacién y Archivo,

4. RECURSOS

Los Recursos requeridos para dar cumplimiento a los objetivos establecidos en el PADA 2024 del Instituto Mexiquense
de la Infraestructura Fisica Educativa, garantizan el logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una
adecuada cantidad de insumos, recursos humanos, equipos y suministros. En la medida en que se asignen los recursos
ante citados, dependera del logro de las metas.

4.1 Recursos Humanos

Para cumplir con las actividades y metas plasmadas en la Planeacién, se cuenta con 102 servidores publicos,
distribuidos de la siguiente manera:

5 . PADA 2024 22|32
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Area Coordinadora de Archivos 1

Departamento de Modernizacion y Archivo 4
Grupo Interdisciplinario 5
Personas Responsables del Archivo de Tramite y Correspondencia 44
Titulares de las Unidades Administrativas 44
Representantes de las unidades administrativas productoras de la 4

documentacién.

4.2 Recursos Materiales:

Se utilizaran los asignados a las unidades administrativas del Instituto:

e Espacios fisicos.

Equipos de computo de escritorio.
Equipos de computo portatiles.

Equipo y mobiliario de oficina (archiveros).
Material de Papeleria

4.3 Recursos Financieros
El drea coordinadora de archivos trabaja con el presupuesto asignado en forma global.

4.4 Recursos Tecnolégicos

El uso de las herramientas tecnolégicas se traduce en nuevos problemas en el manejo de archivos, toda vez que no
existen modelos para la automatizacién de los acervos y la existencia de politicas definidas en cuantoala organizacion,
preservacion y uso de los documentos.

? _ PADA 2024 2332
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ACTIVIDAD

2024

Ene Feb | Mzo Abr May Jun Jul Ago

sep

Nov

Dic

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

3.1 Elaborar y aprobar el PADA 2024.

3.2 Elaborar el Informe de cumplimiento del PADA
2023.

3.3 Elaborar el PADA 2025.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

3.3 Actualizar el instrumento administrativo para la
formalizacion del Sistema Institucional de Archivos.

3.4 Formalizar el Sistema Institucional de Archivos

3.5 Nombrar a las y los responsables de los archivos

de tramite y correspondencia.

3.6 Elaborar y publicar el Directorio de integrantes
del Sistema Institucional de Archivos.

3.7 Elaborar el Instrumento administrativo de
asignacion de funciones a los responsables del

archivo de tramite y correspondencia.

REGISTRO DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

3.8 Diagnostico Integral del Sistema Estatal de

Archivos.

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

3.9 Actualizar, aprobar y publicar el Acta de

Integracion del Grupo Interdisciplinario.

3.10 Acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario.

3.11 Actualizar las Reglas de Operacion del Grupo

Interdisciplinario

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

EE Q \\ PADA 2024 2432
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3.12 Elaborar y publicar la Guia Simple de Archivo

3.13 Aplicacion de la Guia Simple de Archivo

3.14 Elaborar y dar cumplimiento al Plan de Trabajo
para la Elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracién de Serie Documental.

3.15 Elaborar el Catalogo de Disposicién Documental

3.16 Aplicar y difundir el Catdlogo de Disposicién
Documental
3.17Elabrar y publicar el Inventarié General

3.18 Aplicar y difundir el Inventarié General

CAPACITACION Y PROFESIONALIZACION ARCHIVISTICA

Archivistica del Instituto Mexiquense de Ia
Infraestructura Fisica Educativa

3.19 Elaborar el Programa Anual de Capacitacién -

COSTOS

Considerando los criterios de responsabilidad, austeridad y disciplina presupuestal, asi como lo establecido en las
“Medidas de Austeridad y Contencién al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México”, los
costos de recursos humanos y materiales requeridos para la ejecuciéon del PADA 2024, estdn considerados dentro del
presupuesto de egresos asignado al Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, para el ejercicio fiscal

2024,
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VIl. ADMINISTRACION DEL PADA

1. COMUNICACIONES

La comunicacién entre la persona del Area Coordinadora de Archivos y aquellas responsables de los archivos de
tramite, de correspondencia y de concentracién, de las unidades administrativas productoras de la documentacion,
de realizara de manera formal, a través de comunicados oficiales, correos electrénicos, tarjetas informativas, reuniones
de trabajo virtuales y presenciales, ademas de privilegiar en todo momento las herramientas tecnolégicas disponibles
en el Instituto.

2. REPORTES DE AVANCE

Las personas responsables de los archivos de tramite y de concentracion, deberan reportar formalmente de manera
trimestral, al Area Coordinadora de Archivos, el avance general de las actividades de las unidades administrativas que
coordinan y de las que estdn a su cargo, segun corresponda, con el fin de verificar la aplicacion correcta de las
instrucciones establecidas en el Pada 2024, con sustento en la Ley General de Archivos y la Ley de Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios, de esta manera se garantizara la adecuada gestiéon documental del
Instituto. Asimismo, de manera trimestral se llevaran a cabo reuniones de trabajo con las personas responsables del
archivo de tramite y correspondencia y con las personas titulares de las unidades administrativas para revisar:

e Actividades realizadas y resultados.

e Actividades de seguimiento y requerimientos.

e Problematicas presentadas y acciones a seguir para su atencion.
¢ Riesgos y acciones para mitigarlos.
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3. CONTROL DE CAMBIOS

Como parte de la administracién del PADA, se llevara a cabo una etapa de control de cambios para identificar, evaluar
y definir si se requieren recursos adicionales (humanos, tiempos, financieros); si es necesario, el plan de trabajo y sus
resultados se adecuaran a las modificaciones solicitadas durante la ejecucién de las actividades.

Las actividades que se realizardn durante esta etapa son:

* Recibir solicitud.

« Documentar solicitud.

« Solicitar evaluacién del coordinador de archivos, tomando en cuenta el impacto en tiempo y dinero.
« Modificar planes, productos y documentos.

Para ello es necesario establecer formatos que permitan documentar todo lo ocurrido durante la administracién del
PADA.

4. ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen factores internos y externos al Instituto que podrian incidir en el cumplimiento al PADA 2024, por lo que deben
identificarse los objetivos que pudieran estar en riesgo, en consecuencia, considerar alguna alternativa viable de
solucién que permitan disminuir o anular ese riesgo, en el siguiente cuadro se mencionan los riesgos que podrian
obstaculizar el cumplimiento de los objetivos planteados:
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MEXICO ADEE
IDENTIFICACION DEL RIESGO MITIGACION
1. Riesgos del propio proyecto, (tiempo, 1. Controlar de manera puntual Ilas
especificaciones y recursos). actividades programadas del PADA 2024,
considerando las desviaciones que
pudieran suscitarse.

Actualizar y dar continuidad a 2. Cambio de los Responsables nombrados. 2. Cumplir en los términos con las

la implementacion del disposiciones en la materia.
Sistema  Institucional de Contar con personal debidamente
Archivos nombrado y evitar en lo sucesivo cambios

en la estructura

3. Que las personas Responsables del Archivo 3. Dar a conocer formalmente a las y los
de tramite y correspondencia; titulares de las titulares de las unidades administrativas
unidades administrativas, demeriten o sus responsabilidades en el PADA 2024.
evadan contribuir con la responsabilidad
archivistica.

Actualizar y formalizar el 1. El desconocimiento de las y los integrantes 1. Inducir a las y los integrantes del Grupo
Grupo Interdisciplinario. del Grupo Interdisciplinario materia Interdisciplinario en Materia de Normatividad
Archivistica. Archivistica.

2. Convocar oportunamente a las reuniones

2. Que las y los servidores publicos integrantes de trabajo.
del Grupo Interdisciplinario no atiendan las
actividades normativas correspondientes. 3. Sensibilizar a las y los integrantes del Grupo

Interdisciplinario sobre la importancia de las
actividades Archivisticas y su participacion.

3. Que las y los servidores publicos

integrantes del Grupo Interdisciplinario

demeriten las acciones o evadan las

actividades archivisticas.

Elaborar, actualizar e integrar 1. Poco o nulo interés de las personas 1.Concientizar a las personas responsables del

los Instrumentos de control y responsables del archivo de tramite y archivo de trdmite y correspondencia y
consulta archivistico. correspondencia, asi como de los titulares de titulares de las unidades administrativas de la
las unidades administrativas en materia importancia de
archivistica
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Implementar acciones para la
formacién de las personas

servidoras
integrantes

del

publicas
Sistema

Institucional de Archivos del
Instituto Mexiquense de la

Infraestructura
Educativa.

Fisica

2. Capacitacién a los Responsables del archivo

de tramite y correspondencia, por parte de las

personas responsables de impartir asesorias

ineficaz

1. Poca participacion de los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos del IMIFE
en las actividades de capacitacion

2.

1

Contar con constantes capacitaciones
para las personas responsables de impartir
asesorias

Planear y difundir la convocaria de
capacitacién de manera oportuna.

A
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VIll. APROBACION DEL PADA

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 28 fraccion Il de la Ley General de Archivos y de la Ley, y
Administraciéon de Documentos del Estado de México y Municipios, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024, es elaborado por el Mtro. José Alfredo Santos Palma, Subdirector de Administracién y Responsable del
Area Coordinadora de Archivos y aprobado por el Lic. Hernando Peniche Montfort, Director General, ambos del

Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.

PRIMERO. Publiquese el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en el sitio electrénico oficial del
Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa.

Segundo. Notifiquese a las y los titulares de las unidades administrativas sefialadas en el Manual General de
Organizacién del Instituto Mexiquense de la Infraestructura Fisica Educativa, asi como a las y los integrantes del
Sistema Institucional del Archivos de este Instituto, para los fines legales y administrativos que corresponda.

Toluca de Lerdo, Estado de México; 30 de enero de 2024

Subdirectoride Administracion
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